
วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2567 (ปีการศึกษา 2569-2571)

ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ กลุ่มอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การ'จัดการสำนักงานดิจิหัล (ในระบบ) กลุ่มเรียน 692021601 ซ่ือกลุ่มเรียน ปวช.! การจัดการ

สำนักงานดิจิทัล

ภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2569

รหัสวิชา รายวิชา ท ง น

20000-1101

1 หมวดว ิชาสมรรถนะแกนกลาง 8 หน่วยก ิต

1.1 กล ุ่มสมรรถนะภาษาและการส ื่อสาร 2 หน่วยทิต 

ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร 0 2 1

20000-1201 ภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร 0 2 1

20000-1301

1.2 กล ุ่มสมรรถนะการค ิดและการแก้ป ีญหา 4 หน่วยทิต 

วิทยาศาสตร์พ ื้นฐานอาชีพ 1 2 2

20000-1401 คณิตศาสตร์พื้นฐานอาชีพ 2 0 2

20000-1501

1.3 กล ุ่มสมรรถนะทางสังคมและการดำรงชีว ิต 2 หน่วยทิต 

หน้าท ี่พลเมืองและศีลธรรม 2 0 2

20001-1001

2 หมวดว ิชาสมรรถนะว ิชาช ีพ  11 หน่วยทิต

2.1 กลุ่มสมรรถนะวิชาชีพพ ื้นฐาน 9 หน่วยทิต 

สุชภาพความปลอดภัยและสื่งนวดล้อม 1 2 2

20001-1003 ธุรทิจเบื้องต้น 1 2 2

20200-1003 การบัญชีเบื้องต้น 2 2 3

20200-1004 พิมพื่ไทยดิจิทัล 0 4 2

20216-2008

2.2 กล ุ่มสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 2 หน่วยทิต 

งานสำนักงานเซิงปฎิบตํ ิการ 1 2 2

20000*1101

3 หมวดว ิชาเล ีอกเสร ี 0 หน่วยทิต

4 ก ิจกรรมเสริมหล ักส ูตร 4 ช ั่วโมง/ล ัปดาห ั

ภาษาอังกฤษสำหรับงานบริการ 0 2 0

20000-2001 กิจกรรมลูกเสือวิสามัญ 1 0 2 0

หน ่วยก ิตประจำภาคเร ียน 10 22 19

หน่วยทิตสะสม 10 22 19

. 'ร / ; ........
(บางสาวรัซต์ธร พรหมศีล'ฝ็)

ห้วพน้า แผนก1วิชา

(นางวิไลวรรณ ร่องพีซ)

หัวหน้างาบพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

(ว่าที่ร้อยตรีเรวัธ จิตจง) (นายอนรรช ชบารินาถพงศี)

รองผู้อำนวยการฝ่ายวิฃาการ (ผู้อำนวยการ)



วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2567 (ปีการศึกษา 2569-2571)

ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ กลุ่มอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสำนักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุ่มเรียน 692021601 ซ่ือกลุ่มเรียน ปวช.1 การจัดการ

สำนักงานดิจิทัล

ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2569

รหัสวิซา รายวิชา ท ป บ

1 หมวดว ิชาสมรรถนะแกนกลาง 5 หน่วยทิต

1.1 กรุ่มสมรรถนะภาษาและการส ื่อสาร 2 หน่วยทิต

20000-1102 ภาษาไทยเพื่ออาชีพ 0 2 1

20000-1202 ภาษาอังกฤษโครงงานบูรพาการวิชาชีพ 

1.2 กรุ่มสมรรถนะการค ิดและการแก ้'ป ็ญหา 2 หน่วยทิต

0 2 1

20000-1303 วิทยาศาสตร์เพ ื่ออาชีพธุรก ิจและบริการ 

1.3 กรุ่มสมรรถนะทางส ังคมและการดำรงช ีว ิต 1 หน่วยทิต

1 2 2

20000-1502 ประว้ติศาสตร์ชาติไทย 0 2 1

2 หมวตว ิชาสมรรถนะว ิชาช ีพ  12 หน่วยทิต

2.1 กรุ่มสมรรถนะวิชาช ีพพ ื้นฐาน 6 หน่วยทิต

20200-1001 การเงินและการลงทุบเบื้องต้น 1 2 2

20200-1005 พิมพ์อังกฤษดิจิทัล 0 4 2

20200-1007 เศรษฐศาสตร์เบื้องต้น 2 0 2

2.2 กล ุ่มสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 6 หน่วยทิต

20216-2015 การพัฒนาบุคลิกภาพ 1 2 2

20216-2016 งานสารบรรณ 1 2 2

20216-2017 การจัดเทิบเอกสาร 1 2 2

3 หมวดว ิชาเล ือกเสร ี 0 หน่วยท ิต

4 ก ิจกรรมเสรีมหล ักส ูตร 2 ช ั่วโมง/ส ัปดาห ์

20000-2002 กิจกรรมลูกเสือวิสามัญ 2 0 2 0

หน ่วยก ิตประจำภาคเร ียน 7 22 17

หน่วยก ิตสะสม 17 44 36

Q v - q /U Jo

(นางลาวรัซต์ธร พรหม^ลฟ้) 

หัวหน้าแผนกวิซา

(นางวิไลวรรณ ร่องพืซ}

หัวหน้างานพ'ฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

(ว่าท่ีร้อยตรีเรวัธ จิตจง) (บายอบรร* ขบาธินาถพงท่ี) 

รองผู้อำบวยการฝ่ายวิชาการ (ผู้อำนวยการ)



วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2567 (ปีการศึกษา 2569-2571)

ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ กลุ่มอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสำนักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุ่มเรียน 692021601 ซ่ือกลุ่มเรียน ปวช.1 การจัดการ

สำนักงานดิจิทัล

ภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2570

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

1 หมวดว ิชาสมรรถนะแกนกลาง 4 หน่วยทิต

1.1 กล ุ่มสมรรถนะภาษาและการส ื่อสาร 2 หน่วยทิต

20000-1203 การฟ้งและการพูดภาษาอังกฤษ 0 2 1

20000-1204 ภาษาอังกฤษสถานประกอบการ

1.2 กล ุ่มสมรรถนะการค ิดและการแก้ป ิญหา 0 หน่วยทิต

1.3 กล ุ่มสมรรถนะทางสังคมและการดำรงชีว ิต 2 หน่วยทิต

0 2 1

20000-1601 ทักษะการดำรงชีวิตเพื่อพัฒนาสุขภาวะ 

2 หมวดว ิชาสมรรถนะว ิชาช ีพ  12 หน่วยทิต

2 0 2

2.1 กลุ่มสมรรถนะวิชาชีพพ ึ๋นฐาน 2 หน่วยทิต

20001-1002 การพัฒนาอย่างยั่งยืน 1 2 2

2.2 กล ุ่มสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 10 หน่วยทิต

20216-2001 การใช้โปรแกรมสำเร็จรูปในงาบอาชีพ 1 4 3

20216-2002 ศ ิลปะการต ้อนรับและการให ้บริการในงานสำน ักงาบ 1 2 2

20216-2007 พ ิมพ ์ประย ุกต ์ 1 4 3

20216-2019 กฎหมายพาณิชย์ 2 0 2

3 หมวดว ิชาเล ือกเสร ี 5 หน่วยทิต

20000-1503 ภูมิศาสตร์เศรษฐกิจ 2 0 2

20701-2023 เคร็องดื่มเซิงพาณิชย์ 2 2 3

4 ก ิจกรรมเสรีมหล ักส ูตร 2 ช ั่วใมง/ส ัปดาห ์

20000-2003 กิจกรรมเสริมสร้างส ุจริต จิตอาสา 0 2 0

หน ่วยก ิตประจำภาคเร ียน 12 20 21

หน่วยก ิตสะสม 29 64 57

(บางสาวรัชต์ธร พรหมสิล'ป็) (นางวิไลวรรณ ร่องพืช) (ว่าที่ร้อยตรีเรวัธ จิตจง) (นายอนรรฆ ซนาธินาถพงศ์)

หัวหน้าแผนกวิชา หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ (ผู้อำนวยการ)



วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิขาชีพ พุทธศักราช 2567 (ปีการศึกษา 2569-2571)

ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ กลุ่มอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การ'จัดการสำนักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุ่มเรียน 692021601 ซ่ือกลุ่มเรียน ปวซ.1 การจัดการ

สำนักงานดิจิทัล

ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2570

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

1 หมวดว ิชาสมรรถนะแกนกลาง 1 หน่วยทิต

1.1 กล ุ่มสมรรถนะภาษาและการส ื่อสาร 1 หน่วยกิต

20000-1219 ภาษาอังกฤษเพื่องาบธุรกิจ 0 2 1
1.2 กล ุ่มสมรรถนะการค ิดและการแก้ป ัญหา 0 หน่วยกิต

1.3 กล ุ่มสมรรถนะทางสังคมและการดำรงชีว ิต 0 หน่วยกิต 

2 หมวดว ิชาสมรรถนะว ิชาช ีพ  13 หน ่วยก ิต

2.1 กลุ่มสมรรถนะวิชาชีพพ ื้นฐาน 6 หน่วยกิต

20001-1004 กฎหมายแรงงาน 1 0 1

20001-1005 การใช้เทคโนโลยีคิจิทัลเพื่ออาชีพ 2 2 3

20200-1002 การขายและการตลาดเบื้องต้น 1 2 2

2.2 กลุ่มสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 7 หน่วยกิต

20216-2004 การใช้เครื่องใช้สำนักงาน 1 2 2

20216-2005 งาบบุคลากรในสำนักงาน 1 2 2

20216-2009 การโต้ตอบจดหมายในงานสำนักงาน 2 2 3

3 หมวดว ิชาเล ีอกเสร ี 5 หน่วยทิต

21504-2003 อาหารว่าง 0 4 2

21910-2016 การสร้างเว็บไซต์สำหรับธุรกิจดิจิท ัล 

4 ก ิจกรรมเสริมหล ักส ูตร 2 ช ั่วโมง/ส ัปดาห ์

2 2 3

20000-2004 กิจกรรมองค์การวิชาชีพ 1 0 2 0

หน ่วยก ิตประจำภาคเร ียน 10 20 19

หน่วยก ิตสะสม 39 84 76

(นางสาวรัชต์รร พรหมศ์ล'ป็)

หัวหน้าแผนกวิชา

(นางวิไลวรรณ ร่องพืช)

หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

(ว่าที่ร้อยตรีเรวัธ จิตจง)

รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

(นายอนรรฆ ซนาธินาถพงศ์)

(ผู้อำนวยการ)



วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2567 (ปีการศึกษา 2569-2571)

ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ กลุ่มอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การ'จัดการสำนักงานดิจิษัล (ในระบบ) กลุ่มเรียน 692021601 ชื่อกลุ่มเรียน ปวช.1 การจัดการ

สำนักงานดิจิทัล

ภาคเรียนท่ี 1 จการศึกษา 2571

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

1 หมวดว ิ,ซาสมรรถนะแกนกลาง 0 หน ่วยก ิต

1.1 กล ุ่มสมรรถนะภาษาและการส ื่อสาร 0 หน่วยกิต

1.2 กล ุ่มสมรรถนะการค ิดและการแก้ป ้ญหา 0 หน่วยกิต

1.3 กลุ่มสมรรถนะทางสังคมและการดำรงชีว ิต 0 หน่วยกิต

2 หมวดว ิชาสมรรถนะว ิชาช ีพ  9 หน่วยทิต

2.1 กล ุ่มสมรรถนะวิชาช ีพพ ื้นฐาน 0 หน่วยทิต

2.2 กล ุ่มสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 9 หน่วยทิต

20216-2010 ระบบสารสนเทศในงานสำนักงาบ (*4) 1 4 3

20216-2011 การบริหารเวลาในงานสำนักงาน (*4) 1 2 2
20216-2013 พืมฟใทยขั้นพัฒนาด้วยคอมพิวเตอร์ (*4) 1 2 2
20216-2014 พิมพ์อังกฤษขั้นพัฒนาด้วยคอมพิวเตอร์ (*4) 1 2 2

3 หมวดว ิชาเล ือกเสร ี 0 หน่วยทิต

4 ก ิจกรรมเสรีมหล ักส ูตร 2 ช ั่วโมง/ส ัปดาห ์

20000-2007 กิจกรรมใบสถานประกอบการ 1 (*4) 0 2 0

หน ่วยก ิตประจำภาคเร ียน 4 12 9

หน่วยก ิตสะสม 43 96 85

ร ่น ,-
(นางสาวรัชต์รร พรหมศิล'ปี)

หัวหน้าแผนกวิชา

Qfynvk

(บางวิไลวรรณ ร่องพืช)

หัวหน้างาบพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน

(ว่าที่ร้อยตรีเรวัธ จิตจง)

รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

^" ไ ะ > > ^
(นายอนรรฆ ชนาธินาถพงศ์)

(ผู้อำนวยการ)



วิทยาลัยอาชีวศึกษาแพร่

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2567 (ปีการศึกษา 2569-2571)

ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ กลุ่มอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสำนักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุ่มเรียน 692021601 ขื่อกลุ่มเรียน ปวช.1 การจัดการ

สำนักงานดิจิทัล

ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2571

รหัสวิชา รายวิซา ท ป น

1 หมวดว ิชาสมรรถนะแกบกลาง 2 หน ่วยก ิต

1.1 กล ุ่มสมรรถนะภาษาและการส ื่อสาร 2 หน่วยทิต

20000-1221 ภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมความพร้อมเพื่อการทำงาบ 0 2 1

20000-1222 ภาษาจีนเพ ื่อการสื่อสารใบชีว ิตประจำวัน

1.2 กล ุ่มสมรรถนะการค ิดและการแก้ป ีญหา 0 หน่วยทิต

1.3 กล ุ่มสมรรถนะทางสังคมและการดำรงชีว ิต 0 หน่วยทิต 

2 หมวดว ิชาสมรรถนะว ิชาช ีพ  15 หน่วยทิต

0 2 1

2.1 กล ุ่มสมรรถนะวิชาชีพพ ื้นฐาน 0 หน่วยทิต

2.2 กล ุ่มสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 15 หน่วยทิต

20216-2003 การจ ัดประช ุมและน ิทรรศการ 1 4 3

20216-2006 โปรแกรมมัลติม ีเด ียเพ ื่อการนำเสนอ 1 4 3

20216-2012 การเตรียมความพร้อมสู่อาชีพพนักงานสำนักงาบดิจ ีท ัล 1 2 2

20216-2018 การผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ 1 4 3

20216-2020 โครงงานด้านการจัดการสำนักงานดิจ ิท ัล 0 12 4
3 หมวดว ิชาเล ือกเสร ี 0  หน่วยท ิต

4 ก ิจกรรมเสรีมหล ักส ูตร 2 ช ั่วโมง/ล ัปดาห

20000-2005 กิจกรรมองค์การวิชาชีพ 2 0 2 0

หน ่วยก ิตประจำภาคเร ียน 4 32 17

หน่วยก ิตสะสม 47 128 102

(นางสาวรัชต์ธร พรหมสืลฟ้)

หัวหน้าแผนกวิชา

(นางวิไลวรรณ ร่องพืช) (ว่าที่ร้อยตรีเรวัธ จิตจง)

หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรการเรียบการสอน รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

- c W
(นายอบรรช ซนาธินาถพงท่ี)

(ผู้อำนวยการ)


